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1. AMAC VE KAPSAM

Bu prosediiriin amaci, iITBAK'In sagladigi Ulusal Teknik Onay hizmetinin sunulmasinda
gerekli olan sureglerin tanimlanmasidir. ITBAK’In Ulusal Teknik Onay hizmetinin
faaliyetlerini kapsar.

2. SORUMLULUKLAR

Bu prosedurin uygulanmasindan, Teknik Onay Birimi ve Genel Muddr sorumludur. Tum
hazirliklar ve yazigsmalar Teknik Onay Birimi tarafindan yuratular.

3. TANIMLAR

ITBAK: ITBAK insaat Teknik Degerlendirme Arastirma ve Belgelendirme A.S.
Basvuru Sahibi: ITBAK’a hizmet talep eden kisi ve/veya kuruluslari,

Uretici: iITBAK’a basvurmus veya basvurusu kabul edilmis kisi ve/veya kuruluslari,

Bakanlik: T.C. Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligt,
UTO: Ulusal Teknik Onayi,

TDK: Teknik Degerlendirme Kurulu

UTOK: Ulusal Teknik Onay Kurulusu’'nu

RD: Rehber Dokiman,

Bakanlik: T.C. Cevre ve Sehircilik Bakanhgi

F.U.K: Fabrika Uretim Kontrol Tetkikini ifade eder.

4. UYGULAMA

4.1. UTO Bagvuru Asamasi

UTO, yapilarda kalici olarak kullaniimak Gzere piyasaya sunulan uyumlastiriimis veya ulusal
standardi bulunmayan ya da bunlardan sapma gdsteren yapi malzemeleri ve prototip
malzemelere, ,standartta eksik olup Bakanlikga beyan edilmesi gerekli oldugu teblig edilen
urun karakteristiklerine sahip yapi malzemelerine, kullanim amacina uygunlugunun
belirlenmesi icin icerisinde kullanilacagi yapi isinin tabi oldugu temel gerek(ler)in mevcut
olmadidi veya bunlardan sapma gosteren yapi malzemelerine, tasarim sistemlerine, yapim
sistemlerine duzenlenir.

UTO bagvurularinin; degerlendiriime sureleri, UTO basvuru baslangig tarihinden itibaren en
fazla (1) yildir. ITBAK, bu siirenin sonunda bagvurunun kabul edilip edilmeyecegi belirler ve
basvuru sonucunu bagvuru sahibine bildirir.

F-75.12-R04 “Ulusal Teknik Onay (UTO) Bagvuru Formu’nda Urdnudn/sistemin kullanim
amacinin tanimlanmasi, Ureticinin drinune/sistemine yahut kullanim amacina yonelik 6n
gordugu riskler ile test ve sonuglari, kullandigi hammaddelerin tanimlanmasi varsa tasarim
ve uygulamaya donuk olarak referans olabilecek standartlari ve kalite belgeleri,
urine/sisteme yahut yapi isine yonelik varsa resim, sekil veya cizimler yer almalidir. Yazih
olarak gelen basvurular, Teknik Onay Birimi tarafindan kayit altina alinir.
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Basvuru formu, basvuru sahibi veya temsilcisi tarafindan eksiksiz olarak doldurulmali,
imzalanmali, ekleri ve Uriine/sisteme ait teknik dosya ile beraber ITBAK’a elektronik posta,
posta veya elden iletilmelidir.

UTO hizmetleri icin basvurular ITBAK’a yazili olarak, uriin/sistem sahibi veya temsilcisi
tarafindan yapilir. Basvuru, ITBAK’a yapilir ise ayni Uriin/sistem igin bagka bir UTOK’a
basvuru yapilamaz.

Alinan basvuru Teknik Onay Birimi tarafindan malzeme alanina gére ilgili TDK Uyesine veya
uyelerine sunulur. Degerlendirme sonucunda kabul veya reddedilmesine yonelik karar
gerekgeleri ile birlikte “F-75.11-R05 Basvuru Degerlendirme Formu”na iglenir. Reddedilen
basvuru gerekgeleri ile Ureticiye bildirilir. 15 ig gunl icerisinde Bakanliga reddedilme
karariyla birlikte bildirilir.

Basvuru reddedilme kriterleri asagidaki gibidir.

e Hakkinda harmonize standart bulunmasi,

e Yapida kalici olmamasi ve/veya yapl malzemesi olmamasi.
Kabul edilen bagvuru igin Teknik Onay Birimi tarafindan F-72.02-R17 Hizmet Ucret Listesi
ne uygun olarak “F-72.04-R07 “Ucretlendirme Formu” doldurulur ve Genel Mudir onayina
sunulur.
Onay verilmemesi durumunda yeni fiyat teklifi hazirlanir ve Genel Mudur onayina sunulur.
Onaylanan fiyat teklifi Teknik Onay Birimi tarafindan basvuru sahibine yazili olarak bildirilir.
Uretici tarafindan teklif kabul edildigi takdirde ureticiye F-75.31-UTO Hizmet Sézlesme’si
gonderilir.
Kabul edilen UTO basvurusu igin asagidaki durumlar vardir.

¢ Mevcut rehber dokiiman kapsaminda olmasi,
¢ Hakkinda rehber dokimanin bulunmamasi.

ITBAK gérevlendirildigi malzeme alanlarinda hizmet verir. Malzeme alani kapsaminda

bulunmayan basvurularin olmasi durumunda, Bakanliga kapsam genisletme basvurusu

yapilir. Onceden diizenlenmis RD ve UTO’lar giincel durumda malzeme alani disinda kalan

urGnlere ait ise ITBAK’a ait RD iptal edilir ve UTO askiya alinir,gerekli bildirimler yapilr.
4.2.UTO Sireci

Karsilikl olarak F-75.31 UT(_) Hizmet Sozlesme” sinin imzalanmasinin ardindan, Ureticinin
sozlesmede belirtilen Gcreti, ITBAK banka hesabina sozlesme kosullari dahilinde 6deyerek,
dekontunu ITBAK’a iletmesi gerekir. Bu iglemlerin ardindan UTO sureci baslar.

UTO hazirlama faaliyetleri asagidaki durumlari baghdir.

¢ Mevcut rehber dokiiman kapsaminda olmasi,
e Hakkinda rehber dokimanin bulunmamasi.

UTO bagvurusu Urun herhangi bir RD kapsaminda degil ise; ilgili malzeme alanina uygun
TDK Uye vel/veya uyeleri tarafindan, taslak calisma dizenlenir. Dizenlenen taslak RD
Bakanhgin éngérdugu kurum ve kuruluglara goruse gonderilir. Gorls gelmesi durumunda,
gelen gorusler ilgili TDK Gye ve/veya Uyeleri tarafindan degerlendirilir ve RD son haline
getirilir.RD Bakanliga gorUs igin gonderilir. Bakanlik tarafindan yapilan goérusler TDK
tarafindan uygun bulundugu takdirde revize edilerek tekrar bakanliga goéris ve bildirim
olarak sunulur. Bakanlik tarafindan uygun bulunana kadar sureg isletilir.
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RD’nin kabul edilmesinin ardindan deney listesi belirlenir ve Uretici ile paylasilir. Ureticinin
mevcutta bulunan deneyleri “P-71.04 Deney Raporlarinin Degerlendiriimesi Prosedlrid” ne
uygun olarak ilgili TDK Gye ve/veya uyeleri tarafindan incelenir ve degerlendirilir. Deneylerin
yapilacagi laboratuvarlar “P-71.03Laboratuvar ile iligkiler Prosediiri'ne uygun sekilde segilir.
Deneyler ve yapilacagi laboratuvarlarin kesinlesmesinin ardindan Uretici ile “Deney ve
Laboratuvar Mutabakati Formu F-71.34” imzalanir.

UTO bagvurusu mevcut bir RD kapsaminda ise; deney listesi belirlenir ve uretici ile paylagilir.
Ureticinin mevcutta bulunan deneyleri “Deney Raporlarinin incelenmesi Prosediirii P-71.04”
ne uygun olarak ilgili TDK Gye ve/veya uyeleri tarafindan incelenir ve degerlendirilir
Deneylerin yapilacadi laboratuvarlar “Laboratuvar ile lliskiler Prosedirii (P-71.03)” ’n
uygun sekilde secilir. Deneyler ve yapilacagi laboratuvarlarin kesinlesmesinin ardmdan
uretici ile “Deney ve Laboratuvar Mutabakati F-71.34imzalanir.

Deney sonuglari, ilgili TDK Uye vel/veya Uyeleri tarafindan RD kapsaminda “Deney
Raporlarinin incelenmesi Prosedirii P-71.04” uygun incelenir ve degerlendirilir. F-71.25-
Laboratuvar Sonugclarinin Degerlendirmesi Formu na iglenir. Deney sonuglarinin uygun
olmamasi halinde “Deney Raporlarinin incelenmesi Prosediiriine uygun sekilde sireg
isletilir. Deney sonuglarinin uygun olmasi durumunda, Fabrika Uretim Kontroli Prosedir(i
(P-71.02)'a uygun sekilde FUK dlzenlenir. Denetim siirecinin ardindan UTO diizenlenerek
ureticiye génderilir. Ureticiye ulasmasinin ardindan iTBAK web sitesinde (www.itbak.org)
yayimlanir. Yayimlanmasina muateakip UTO Bakanliga bildirilir.

4 .3.Siiresi Dolan UTQO’larin Yenilenmesi

UTO belgesi gecerlilik suresi bes (5) yildir. Uret|0|ye belgenin gegerliliginin besinci yil iginde
UTO yenileme basvurusu yapmasi icin ITBAK tarafindan hatirlatma yapilir. Uretici
tarafindan UTO’nun gecerlilik stresinin sonuna kadar yeni bir bagvuru yapiilmamasi halinde
ise UTO belgesi iptal edilir.

Ureticinin yenileme talebi ile géndermis oldugu Ulusal Teknik Onay Bagvuru Formu (F-75.13)
kayit altina alinarak ilgili malzeme alanina gére TDK Uye ve/veya Uyelerine sunulur. Madde
4.1 de belirtilen gerekceler de g6z 6nune alinarak “F-75.11-R05 Bagvuru Degerlendirme
Formu”doldurulur. Kabul edilen basvuru i¢in Teknik Onay Birimi tarafindan F-72.02-R17
Hizmet Ucret Listesi uygun olarak “F-72.04-R07Ucretlendirme Formu doldurulur ve Genel
Muduar onayina sunulur.Onay verilmemesi durumunda yeni fiyat teklifi hazirlanir ve Genel
Mudur onayina sunulur. Onaylanan fiyat teklifi Teknik Onay Birimi tarafindan basvuru
sahibine yazil olarak bildirilir. Uretici tarafindan teklif kabul edilmedigi takdirde UTO’nun son
gecerlilik tarihinde UTO iptal edilir. Uretici tarafindan teklif kabul edildigi takdirde Ureticiye F-
75.31 “UTO Hizmet Sézlesme” si gdnderilir.

Mevcut UTQO’da tarif edilen Grun/sisteminde herhangi bir degisiklik olmadigi takdirde UTO
yenilenmesi icin ilgili TDK Uye ve/veya Uyeleri tarafindan mevcut verilen UTO’da kullanilan
deneyler ve var ise mevcut glincel deneyleri “Deney Raporlarinin incelenmesi
Prosediri”’kapsaminda incelenir ve degerlendirilir. Gegcmis deneyler uygun bulundugu
takdirde, Uretici ile mutabik kalindidina dair Uretici ile “Deney ve Laboratuvar Mutabakati
Formu” imzalanir. Kullanilacak deney sonuglari, Laboratuvar Sonuglarinin Degerlendirmesi
Formu (F-71.25) na iglenir. Fabrika Uretim Kontrolii Prosediri (P-71.02)Ya uygun sekilde
FUK duzenlenir. Denetim sirecinin ardindan UTO dizenlenerek dreticiye gonderilir.
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Ureticiye ulagmasinin ardindan ITBAK web sitesinde (www.itbak.org) yayimlanir.
Yayimlanmasina muteakip UTO Bakanliga bildirilir.

Deney tekrari olmasi durumunda yapilacadi laboratuvarlar “Laboratuvar ile lligkiler
Prosedird (P-71.03)” 'ne uygun sekilde secilir. Deneyler ve yapilacagi laboratuvarlarin
kesinlesmesinin ardindan uretici ile “Deney ve Laboratuvar Mutabakati Formu” imzalanir.
Deney sonuglari, Laboratuvar Sonuglarinin Degerlendirmesi Formu (F-71.25) na islenir.
Fabrika Uretim Kontroli Prosedirii (P-71.02)'a uygun sekilde FUK diizenlenir. Denetim
surecinin ardindan UTO diizenlenerek Ureticiye gonderilir. Ureticiye ulagsmasinin ardindan
ITBAK web sitesinde (www.itbak.org) yayimlanir. Yayimlanmasina miteakip UTO
Bakanhga 15 is gunu igerisinde bildirilir.

UTO sahibi tarafindan mevcut UTO’ya ilave kullanim amaci, yeni Urtin/sistem ilave edilmesi,
arun iceriginde, Uretim-kontrol streglerinde ve Urinun performansini etkileyebilecek kriterler
de degisiklik olmasi durumunda UTO sureci yeniden baslatilir.

4.4.UTO Revizyonu

Basvuru sahibi tarafindan UTO’da revizyon talep edilmesi durumunda; eder UTO sahibi
tarafindan mevcut UTQO’ya ilave kullanim amaci, yeni urun/sistem ilave edilmemesi, urin
iceriginde, Uretim yerinde, Uretim-kontrol sureglerinde ve Urandn performansini
etkileyebilecek vb. kriterler de degisiklik olmamasi durumunda, UTO mevcut suresi iginde
higbir tetkik ve teste ihtiyac kalmadan UTO da revizyon/degisiklik yapabilir, yayinlayabilir.
Bu asamada Ureticiden bagvuru yapmasi talep edilir. Ozellikle sahiplik bilgisi degisikliginde
ticari kayitlar, ilgili taahhutler ve yeni hizmet s6zlesmesi yapilmasi da istenir.

Basvuru sahibi tarafindan UTO’da revizyon (degisiklik) talep edilmesi durumunda ITBAK;
eger UTO sahibi tarafindan mevcut UTQO’ya ilave kullanim amaci, yeni urtn/sistem ilave
edilmesi, Urdn iceriginde, Uretim yerinde, Uretim-kontrol sureclerinde ve Urdnun
performansini etkileyebilecek vb. kriterler de degisiklik yapmasi durumunda, UTO yenileme
surecindeki adimlar izlenir. “Revizyon/Degigiklik” Karar” ile Teknik Onay mevcut slresi
icinde revize edilerek yayinlanir.

4.5. UTO’nun Askiya Alinmasi

UTO verildigi tarihten itibaren 5 yil stire ile gecgerlidir. Yayimlanan ETA belgesi ile ilgili sikayet
olmasi halinde sikayet formu isletilir. UTO sadece bir(1) kere askiya alinir. Askida karari
sonrasi uygunsuzluk gideriimez ise Ulusal Teknik Onay iptal edilir.

UTO konusu urinde degisiklige sebep olacak durumlar olmasi halinde bilgilendiriime
yapilmasi uretici sorumlulugundadir. Degigsiklikler Ureticinin beyani veya yapilan gikayetler
ile tespit edilir. Askiya alinmasi ve iptali Bakanliga 15 is gunu igerisinde bildirilir.

5. ILGILi DOKUMANTASYON VE REFERANSLAR

o Yap! Malzemelerinin Tabi Olacag Kriterler Hakkinda Yodnetmelik

o Yapi Malzemeleri Yonetmeligi
o Basvuru Kodlama Talimati (T-42.02)
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TS EN ISO 9001:2015 Madde 8.5 Uretim ve Hizmetin Sunumu
F-75.12-R04 Ulusal Teknik Onay (UTO) Basvuru Formu 01.02.2020
Basvuru Degerlendirme Formu (F-75.11-R05)

Hizmet Ucret Listesi (F-72.02-R17)

Ucretlendirme Formu (F-72.04-R07)

UTO Hizmet Sézlesme (F-75.31-R07)

Deney Raporlarinin Degerlendiriimesi Prosedira (P 71.04)
Laboratuvar Ile lligkiler Prosediiri'ne (P-71.03)

Deney ve Laboratuvar Mutabakati Formu (F- 71.34)
Laboratuvar Sonuglarinin Degerlendirmesi Formu (F-71.25)
Fabrika Uretim Kontrolli Prosediirii (P-71.0)

6. KAYITLAR

ic/Dis Yazisma Formu (F-42.03)

Hizmet Ucret Listesi (F-72.02)

Ucretlendirme Formu (F-72.04)

Ulusal Teknik Onay Basvuru Formu (F-75.12)
Basvuru Kayit Listesi Formu (F-75.01)

Ulusal Teknik Onay Basvuru Formu (F-75.12)
Ucretlendirme Formu (F-72.04)

Laboratuvar Sonucu Se¢im Formu (F-71.29)
UTO Hizmet Sézlesmesi (F-75.31)

Rehber Dokiman Listesi Formu (F-75.133)
Fabrika Uretim Kontrolli Tetkik Raporu (F-60.37)
Ulusal Teknik Onay Yayim Listesi (F-75.42)

Laboratuvar Sonuglarinin Degerlendirmesi Formu (F-71.25)
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7. REViZYON DURUMU

eV REViZYON NEDENI REVIZYON TARIHI
P-75.02-R04-01.02.2020 UTO Basvuru Prosedrd,

P-75.03-R04-01.02.2020 UTO On Inceleme Prosedurd,
P-75.04-R04-01.02.2020 UTO Inceleme (Gelistirme) Prosedurd,

00 P-75.05-R04-01.02.2020 UTO Yenilenmesi Askiya Alinmasi ve Iptali 03.07.2024
Proseddirleri iptal edilmis ve P-75.01-R04-01.02.2020 UTO Hizmetin T
Sunumu Prosedirt de iptal edilerek P-75.01 nolu prosedir “UTO
Belgelendirme Programi Prosedirl” adi ile tekrar dizenlenerek
yeniden olusturulmustur.

01 Denetim sonrasi tespit edilen hususlar Gizerine degisiklik yapiimasi 12.08.2024

02 Denetim sonrasi tespit edilen hususlar Gizerine degisiklik yapiimasi 16.09.2024

03

04

05
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